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Lugar Comunidad de Cuidado Hogar Francisco y Clara 

Fecha 31/07/2026 9:00 a.m. – 10:00 a.m. 

Tema Reporte Coordinaciones realizadas con otras instituciones. 

Desarrollo 

ORDEN DEL DÍA: 
 

1. Saludo de bienvenida. 

2. Actividades realizadas con otras instituciones. 

3. Agradecimiento y despedida. 

 

INTRODUCCIÓN: 

El día de hoy 31 de julio se realiza la elaboración del formato ayuda de memoria, siendo 
las 9:00 a.m., en el cual se relacionan las gestiones que se realizaron con otras 
instituciones durante todo el mes julio. 
 
 
OBJETIVO: 
 
Realizar las acciones necesarias para la prestación del servicio con instituciones privadas, 
públicas y mixtas, garantizando los derechos de las personas mayores para un 
envejecimiento activo y feliz. 
 
 
RECURSOS: 
 
La actividad de coordinaciones con otras instituciones se desarrolló, utilizando el teléfono 
y el computador de la oficina del área de trabajo social, así mismo de manera presencial 
acompañando a los usuarios. 
 
 
METODOLOGIA: 
 

- El día 3 de julio 2026 se realiza en la oficina de la registraduría Nacional en Sede 
Bogotá salida con 4 personas mayores que reclamaron su documento de 
identidad original actualizado. 

- Los días 2, 9, 14 , 21 y 28 de julio la profesional del área se desplazó a las 

instalaciones de Efecty, Paga todo, Almacenes Éxito, supermercados, almacenes 

de variedades, Davivienda, Telefonía celular Movistar y Claro y Western Unión, 

gestión de arreglos de elementos personales solicitado por las personas 

mayores ubicadas en el centro del municipio para realizar los retiros de dineros 

que los referentes familiares y /o sociales les enviaron a las personas mayores, 

igualmente en dicha entidad se realizaron recargas a los teléfonos celulares de 

algunas personas mayores y compra de medicamentos bajo formula: Ana Rosa 

Otalora, Héctor Pinto, Flor Cucaita, Wilson Camargo, Martha Luz Beltran, 

Encarnación Silva, Miryam Gladys Tovar, Ramiro Calderón, Carlos Baquero, 



 
 
 
 
 
 

 

 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL 
 

FORMATO AYUDA DE MEMORIA 

Código: FOR-GD-040 

Versión: 1 

Fecha: I2026022259 – 
07/07/2026 

Página: 2 de 3 

Beatriz Vasquez, Magnolia Gómez, Graciela Franco, Carlos Arrieta, María Jesús 

Bernal, Juvenal Rodríguez, Luis Hernández, Blanca Santos y Fabio Chala Lee, 

Miguel Álvarez, Ana CeciliaValderrama,  

 

- Los días 8 y 29 de julio 2026 la profesional del área se desplaza a las 

instalaciones del hospital San Rafael de Fusagasugá para realizar seguimiento y 

apoyo a los procesos hospitalarios, donde indaga novedades, evolución medica 

entre otras. 

 
- El día 23 de julio 2026 las profesionales del área de Artes junto con un grupo de 

personas mayores lleva a cabo el encuentro generacional con las Personas 
Mayores participando de actividades en la  Secretaría de Cultura de Fusagasugá. 

 
- El día 23 de julio 2026 se realiza tramite de acompañamiento con la Persona 

Mayor Wilson Camargo en Banco Davivienda para retiro de dinero. 

Registro fotográfico: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 




